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Ibagué, 4 de noviembre de 2020


Estimados Padres de Familia
Cordial y fraternal saludo por parte de Directivos, Administrativos y Docentes del Centro Educativo Mi Tallercito.
Nos dirigimos a ustedes para informar generalidades del Centro Educativo Mi Tallercito, en cuanto a cronograma de finalización del año escolar 2020 y proceso de matrículas para el año escolar 2021. 

CRONOGRAMA
NOVIEMBRE
20: FINALIZACIÓN 4TO PERÍODO.
26: ENTREGA VIRTUAL DE BOLETINES, PAZ Y SALVOS, MENCIONES POR PLATAFORMA INSTITUCIONAL www.mitallercito.colegiosonline.com   PARA ÉSTA FECHA DEBEN ESTAR AL DÍA EN PAGOS POR TODO CONCEPTO EN LA INSTITUCIÓN.
27: GRADUACIÓN (se citará cada estudiante en un horario específico, se recomienda mucha puntualidad. Deberán asistir con el uniforme de gala y tapabocas, con un solo acompañante)

DICIEMBRE
DEL 1 AL 18: MATRÍCULAS EN EL HORARIO DE 8 A 11:30 AM Y DE 3 A 5:30 PM. USO OBLIGATORIO DE TAPABOCAS Y CUMPLIMIENTO DE PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD ESTABLECIDO EN EL CENTRO EDUCATIVO.
REQUISITOS POR GRADOS PARA ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS
PREJARDIN
· EDAD: 3 AÑOS CUMPLIDOS O POR CUMPLIR ANTES DEL 31 DE MAYO.
· FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADO.
· FICHA DE ENTREVISTA POR PSICOLOGÍA DEL CENTRO EDUCATIVO MI TALLERCITO
· COPIA ACTUALIZADA DE REGISTRO CIVIL 
· CERTIFICADO ACTUALIZADO DE EPS, SISBEN O ARS
· COPIA ACTUALIZADA DEL CARNET DE VACUNAS
· CERTIFICACIÓN SI ES DESPLAZADO O VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO
· CERTIFICACIÓN SI PERTENCE A COMUNIDAD INDIGENA, AFRODESCENDIENTE O ROM.
· CERTIFICACIÓN SI ES BENEFICIARIO DE FAMILIAS EN ACCIÓN 
· COPIA DE CÉDULA DE CIUDADANÍA DE PADRES DE FAMILIA
· CERTIFICACIÓN LABORAL DE PADRES DE FAMILIA
· PAGARÉ FIRMADO POR EL PADRE DE FAMILIA




JARDIN
· EDAD: 4 AÑOS CUMPLIDOS O POR CUMPLIR ANTES DEL 31 DE MAYO.
· FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y CON LA DOCUMENTACIÓN REGLAMENTARIA (ESTUDIANTES NUEVOS).
· FORMULARIO PREMATRÍCULA DILIGENCIADO Y ENTREGADO EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS (ESTUDIANTES ANTIGUOS)
· FICHA DE ENTREVISTA POR PSICOLOGÍA DEL CENTRO EDUCATIVO MI TALLERCITO (ESTUDIANTES NUEVOS)
· COPIA ACTUALIZADA DE REGISTRO CIVIL  (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICADO ACTUALIZADO DE EPS, SISBEN O ARS (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA ACTUALIZADA DEL CARNET DE VACUNAS (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES DESPLAZADO O VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI PERTENCE A COMUNIDAD INDIGENA, AFRODESCENDIENTE O ROM. (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES BENEFICIARIO DE FAMILIAS EN ACCIÓN (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA DE CÉDULA DE CIUDADANÍA DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN LABORAL DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· PAGARÉ FIRMADO POR EL PADRE DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)

TRANSICIÓN
· EDAD: 5 AÑOS CUMPLIDOS O POR CUMPLIR ANTES DEL 31 DE MAYO.
· FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y CON LA DOCUMENTACIÓN REGLAMENTARIA (ESTUDIANTES NUEVOS).
· FORMULARIO PREMATRÍCULA DILIGENCIADO Y ENTREGADO EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS (ESTUDIANTES ANTIGUOS)
· FICHA DE ENTREVISTA POR PSICOLOGÍA DEL CENTRO EDUCATIVO MI TALLERCITO (ESTUDIANTES NUEVOS)
· COPIA ACTUALIZADA DE REGISTRO CIVIL  (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICADO ACTUALIZADO DE EPS, SISBEN O ARS (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA ACTUALIZADA DEL CARNET DE VACUNAS(ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES DESPLAZADO O VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI PERTENCE A COMUNIDAD INDIGENA, AFRODESCENDIENTE O ROM. (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES BENEFICIARIO DE FAMILIAS EN ACCIÓN (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA DE CÉDULA DE CIUDADANÍA DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN LABORAL DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· PAGARÉ FIRMADO POR EL PADRE DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)

PRIMERO A QUINTO
· FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN DEBIDAMENTE DILIGENCIADO Y CON LA DOCUMENTACIÓN REGLAMENTARIA (ESTUDIANTES NUEVOS).
· FORMULARIO PREMATRÍCULA DILIGENCIADO Y ENTREGADO EN LAS FECHAS ESTABLECIDAS (ESTUDIANTES ANTIGUOS)
· FICHA DE ENTREVISTA POR PSICOLOGÍA DEL CENTRO EDUCATIVO MI TALLERCITO (ESTUDIANTES NUEVOS)
· COPIA ACTUALIZADA DE REGISTRO CIVIL Y TARJETA DE IDENTIDAD ( 7 AÑOS CUMPLIDOS) (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICADO ACTUALIZADO DE EPS, SISBEN O ARS(ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA ACTUALIZADA DEL CARNET DE VACUNAS (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES DESPLAZADO O VICTIMA DEL CONFLICTO ARMADO (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI PERTENCE A COMUNIDAD INDIGENA, AFRODESCENDIENTE O ROM. (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN SI ES BENEFICIARIO DE FAMILIAS EN ACCIÓN (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· COPIA DE CÉDULA DE CIUDADANÍA DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· CERTIFICACIÓN LABORAL DE PADRES DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
· PAGARÉ FIRMADO POR EL PADRE DE FAMILIA (ESTUDIANTES NUEVOS Y ANTIGUOS)
OBSERVACIÓN: LOS PADRES DE FAMILIA CON PROCESO DE SEPARACIÓN O DIVORCIO, DEBEN PRESENTAR COPIA DEL DOCUMENTO DONDE SE ESPECIFIQUE QUIÉN TIENE LA CUSTODIA DEL MENOR; ASÍ MISMO DOCUMENTO DONDE SE ESPECIFIQUE SI SOBRE ALGUNO DE LOS PADRES HAY RESTRICCIONES.

CRITERIOS DE PERMANENCIA Y PROMOCIÓN
· El Centro Educativo Mi tallercito garantizará el cupo a los estudiantes antiguos, priorizando a quienes diligenciaron y enviaron en las fechas establecidas el formulario de prematrícula, cumplan con los requisitos y se encuentren a paz y salvo por todo concepto en la institución.

· El promedio de 3.1 aplica como nota mínima para cada periodo e informe final y se asume como nota mínima para criterio de promoción anual
Será promovido al grado siguiente al finalizar el año escolar, el estudiante que obtenga niveles de DESEMPEÑO SUPERIOR, ALTO Y BASICO, según las equivalencias institucionales en todas las asignaturas del Plan de Estudios para el caso notas superiores a 3.1
No será promovido al grado siguiente al finalizar el año escolar el estudiante que obtenga niveles de DESEMPEÑO BAJO, según las equivalencias institucionales en dos o más asignaturas del Plan de Estudios (notas inferiores a 3.1)
No será promovido al grado siguiente el estudiante que haya dejado de asistir al 20% de las actividades académicas del año escolar sin excusa debidamente justificada y aceptada por el colegio, por lo tanto deberá repetir el año
· CASOS ESPECIALES DE PROMOCION
Será promovido al grado siguiente al finalizar el año escolar el estudiante que obtenga DESEMPEÑO BAJO  en una asignatura del Plan de Estudios, siempre y cuando durante la semana inicial del año siguiente presente y apruebe las actividades especiales de recuperación o refuerzo diseñadas y practicadas por los docentes de las asignaturas respectivas en ese periodo de tiempo. En caso de no superar los logros pendientes la continuidad o no en  el grado siguiente será analizada por el comité de evaluación de promoción y decidida por el consejo directivo a través de acuerdo y resolución de la Directora
· Las actividades especiales de recuperación al finalizar el año escolar se harán asignando un trabajo por escrito con sustentación oral y escrita
· Cuando el estudiante presenta y aprueba las actividades especiales de recuperación la calificación definitiva será de 3.1 y su respectiva equivalencia en la escala de desempeño

ESTUDIANTES CON DISCAPACIDAD O NECESIDADES EDUCATIVAS ESPECIALES 
· Los padres de familia y/o acudiente deben reportar y presentar al momento de la matrícula los soportes correspondientes a la historia clínica y/o soporte de diagnóstico donde reporta el tipo de discapacidad, trastorno o problema de aprendizaje que tenga el estudiante, para hacer el debido registro en el SIMAT 
· Dado el caso que el padre de familia y/o acudiente no presente la documentación correspondiente en el momento de la matrícula, el padre de familia y/o acudiente se comprometerá a presentar el soporte en un tiempo límite de (1) mes. La matrícula de éste estudiante quedara incompleta, hasta tanto no pase a orientación por psicología escolar para activar el protocolo y la ruta respectiva para su caracterización.

PROTOCOLO DE BIOSEGURIDAD PARE EL PROCESO DE MATRÍCULA
En cumplimiento de cada una de las orientaciones y lineamientos emitidos por Ministerio de Salud y Ministerio de Educación para evitar la propagación de COVID-19; EL Centro Educativo Mi Tallercito establece las siguientes medidas de bioseguridad para el proceso de  matrícula de estudiantes para el año escolar 2021.
INGRESO
· SOLO ASISTE EL PADRE DE FAMILIA QUE FIGURARÁ COMO ACUDIENTE DEL ESTUDIANTE. NO DEBEN ASISTIR MENORES
· USO OBLIGATORIO DE TAPABOCAS
· DESINFECCIÓN DE MANOS Y CALZADO
· TOMA DE TEMPERATURA
· FICHA DE REGISTRO
PROCESO MATRÍCULA
· EN UN SOBRE DE MANILA DEBIDAMENTE MARCADO CON NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS DEL ESTUDIANTE  EN TINTA NEGRA, ENTREGAR LA DOCUMENTACIÓN REGLAMENTARIA.
· DILIGENCIAMIENTO Y FIRMA DE FORMATO DE MATRÍCULA
· PAGO DE COSTOS INSTITUCIONALES DE INGRESO ( MATRÍCULA, PENSIÓN Y OTROS COBROS)
· TRAER LAPICERO DE TINTA NEGRA
[bookmark: _GoBack]Agradecemos su atención, colaboración y compromiso con todo el proceso escolar virtual implementado durante este año, son padres de familia ejemplares que han demostrado excelentes valores familiares. Gracias por confiar en nuestro Centro Educativo y por permitirnos ser parte del proceso de formación de sus hijos.

ANA MARIA HOMEZ VARON                                          LUZMILA VARON DE HOMEZ
           DIRECTORA                                                                       COORDINADORA
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